




             - ๓ - 
บัญชีรายละเอียดแนบท้ายประกาศ คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 

ลงวันที่  ๒  กันยายน ๒๕๖๕ 
---------------------------------------------------------- 

ต าแหน่งที่ ๑    :    ผู้ปฏิบัติงานบริหาร   จ านวน  ๑ อัตรา 
 

คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง  :  
๑. ส าเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวชิาชีพชัน้สูง (ปวส.) หรือเทียบเท่าไดไ้ม่ต่ ากวา่นี้ทางดา้นการบริหาร การ

จัดการ คอมพิวเตอร์ หรือสาขาอื่นที่เก่ียวข้อง 
๒. อายุไม่เกิน ๓๕ ปีบริบูรณ์ 
๓. มีความรู้ความสามารถในงานบริหารงานทั่วไป หรืองานที่เก่ียวข้องอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่ 
๔. มีความรูค้วามเข้าใจในกฎหมาย กฎ ระเบียบ และข้อบังคบัอ่ืนที่ใช้ในการปฏบิัติงานในหนา้ที่ 
๕. มีความรู้ความสามารถในการใชภ้าษาอังกฤษ คอมพิวเตอร์ ได้อย่างเหมาะสมแก่การปฏบิัติงานในหน้าที่ 
๖. มีความสามารถในการศึกษาและจัดการข้อมูล วิเคราะห์ปัญหาและสรุปเหตุผล 
๗. มีความรู้ความเข้าใจในวิสัยทัศน ์พันธกิจ และแผนงานดา้นตา่งๆ ของหน่วยงานที่สังกัด 
๘. มีความสามารถในการจัดท าแผนงาน ควบคุม ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษา แนะน า และเสนอแนะวิธีการแก้ไข

ปรับปรุงการปฏิบัติงานที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
        

หน่วยงาน       :    สังกัด ภาควิชาการพยาบาลสูติศาสตร์-นรีเวชวิทยา คณะพยาบาลศาสตร์   
       มหาวิทยาลัยมหิดล 
        

อัตราเงินเดือน      :   - อัตราเงินเดือนวุฒิขั้นต่ าประกาศนียบตัรวิชาชพีชัน้สูง (ปวส.) เดือนละ ๑๑,๕oo บาท และ 
เงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราว เดอืนละ ๗๘๕ บาท  รวมเป็น ๑๒,๒๘๕  บาท  
 

หน้าที่และความรับผิดชอบโดยย่อ : ปฏิบัติงานเก่ียวกับต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ดังนี้  
ปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณ มีลักษณะงานที่ปฏิบัติเก่ียวกับการร่าง โต้ตอบ บันทึก ย่อเรื่อง  

ตรวจทานหนังสือที่ต้องใช้ความรู้ทางเทคนิคหรือวิชาการด้านใดด้านหนึ่ง การด าเนินการเกี่ยวกับเอกสารสิทธิในทรัพย์สิน
ของทางราชการ การติดตามให้มีการซ่อมแซมและบ ารุงรักษา การจ าหน่ายยานพาหนะที่ช ารุด เสื่อมสภาพ และการ
เบิกจ่ายพัสดุทางช่าง การตรวจสอบ ลงหรือเปลี่ยนแปลงรายการและเก็บรักษาเอกสารส าคัญของทางราชการ การ
รวบรวมข้อมูลหรือจัดเตรียมเอกสาร จดบันทึกรายงานการประชุม และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

หลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก :  ๑)   ภาคการสอบข้อเขียนประกอบด้วย  
-  วิชาความรู้ความสามารถทั่วไป  
-  วิชาความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหนง่  

        ๒)   ภาคการประเมินความเหมาะสมกับต าแหนง่ ประกอบด้วย 
-  สอบสัมภาษณ ์
-  ทดสอบความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ 
 
 



                - ๔ - 
           บัญชีรายละเอียดแนบท้ายประกาศ คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 

ลงวันที่  ๒  กันยายน ๒๕๖๕ 
                                   ------------------------------------------- 

 
วัน เวลา และสถานที่ท าการคัดเลือก :  ขอให้ผู้มีสิทธิคัดเลือกสอบคัดเลือกโดยการสอบข้อเขียนและสอบปฏิบัติ -
คอมพิวเตอร ์ในวันที่ ๑๐ ตุลาคม ๒๕๖๕ เวลา ๘.๓o – ๑๖.oo น. ผ่านโปรแกรม Zoom Meeting โดยมี
รายละเอียด ดังนี้ 

๑) ภาคการสอบข้อเขียน วันที่ ๑๐ ตุลาคม ๒๕๖๕ เวลา ๙.oo – ๑๒.oo น. โดยมีก าหนดการสอบ ดังนี้  
   -  เวลา  ๙.oo – ๑o.oo  น.  สอบวิชาความรู้ความสามารถทั่วไป   
   -  เวลา  ๑o.oo – ๑๒.oo น.  สอบวิชาความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง  
 ๒)  ภาคการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง  
                ๒.๑)   ทดสอบความรู้ความสามารถด้านการใช้คอมพิวเตอร์ วันที่ วันที่ ๑๐ ตุลาคม ๒๕๖๕  
เวลา ๑๓.oo – ๑๖.oo น.  
      ๒.๒)  ก าหนดการสอบสัมภาษณ์จะประกาศให้ทราบภายหลัง 
 การตัดสินวา่ผู้ใดเปน็ผู้ได้รับการคัดเลือก ให้ถือเกณฑ์ว่าต้องเป็นผู้สอบได้คะแนนในภาคการสอบข้อเขียนไม่ต่ า
กว่าร้อยละห้าสบิ คะแนนทดสอบความรู้ความสามารถทักษะการใช้คอมพิวเตอร์ไม่ต่ ากว่าร้อยละหกสิบ คะแนนการ
สัมภาษณไ์ม่ต่ ากวา่ร้อยละแปดสิบ และได้คะแนนรวมทัง้สิ้นไมต่่ ากว่าร้อยละเจ็ดสบิ 
รูปแบบการสอบ : เป็นการจดัสอบ Online (สอบทีบ่้านหรือสถานที่ ที่ท่านสะดวก) ผ่านโปรแกรม Zoom Meeting 
เงื่อนไขการสอบ :  (ส าหรับผู้ทีม่ีคุณสมบัติครบตามประกาศ)   
  ๑) รายงานตัวก่อนเวลาสอบประมาณ ๓๐ นาที (โดยการกด Join in จาก link ทีไ่ด้รับทาง email ด้านลา่งนี้) 
Join Zoom Meeting 
https://zoom.us/j/95653030891?pwd=K2dBczJBYlJTbFhGWGIxWnNTTzJWZz09 
Meeting ID: 956 5303 0891 
Passcode: nursemu 

๒) ผู้เข้าสอบต้องเตรียม computer, กล้อง (เปิดกล้องระหว่างการสอบ), Internet ส าหรับเชือ่มต่อระหว่างการ
สอบตลอดเวลา  
  ๓) ในระหว่างการสอบผู้เข้าสอบจะต้องเปิดกล้องทีส่ามารถมองเห็นผู้สอบและหน้าจอที่ผูส้อบใช้ท าข้อสอบได้
ตลอดเวลาในการด าเนินการสอบ 
  ๔) เครื่อง computer จะต้องมีโปรแกรมพื้นฐาน เช่น Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft 
PowerPoint 

--------------------------------------------- 
 

 

 

https://zoom.us/j/95653030891?pwd=K2dBczJBYlJTbFhGWGIxWnNTTzJWZz09

